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TRÌNH TỰ, THỦ TỤC XỬ LÝ TÀI SẢN CÔNG BỊ MẤT, BỊ HỦY HOẠI
(Kèm theo Quyết định số 686/QĐ-ĐHNT ngày 11/6/2026 của Hiệu trưởng)

Bước 1. Phát hiện và báo cáo sự việc
Khi phát hiện tài sản công bị mất hoặc bị hủy hoại, cá nhân được giao quản lý, sử dụng tài sản phải báo cáo ngay cho trưởng đơn vị; lập biên bản báo cáo sự việc và các hình ảnh, tài liệu liên quan (nếu có) vể Phòng HT&CNTT.
Trường hợp có dấu hiệu vi phạm pháp luật hoặc mất cắp cần báo cơ quan công an. 
Bước 2. Thành lập Hội đồng kiểm tra, xác minh
Khi nhận được Biên bản báo cáo, Phòng HT&CNTT phối hợp với đơn vị tiến hành lập biên bản hiện trạng, tham mưu Hiệu trưởng ban hành Quyết định thành lập Hội đồng (nếu cần) để kiểm tra hiện trạng tài sản, xác minh nguyên nhân mất, hủy hoại, xác định trách nhiệm của tổ chức, cá nhân liên quan và đề xuất hình thức xử lý. 
Bước 3. Kiểm tra, xác minh và lập biên bản
Hội đồng thực hiện kiểm tra thực tế, đối chiếu hồ sơ tài sản, xác định mức độ thiệt hại, nguyên nhân khách quan hoặc chủ quan và xác định trách nhiệm bồi thường. 
Bước 4. Xác định trách nhiệm bồi thường
Căn cứ kết quả xác minh:
Trường hợp do nguyên nhân chủ quan: Cá nhân, tổ chức có lỗi phải bồi thường theo quy định và chịu xử lý kỷ luật hoặc trách nhiệm khác theo quy định pháp luật. 
Trường hợp do nguyên nhân khách quan như :thiên tai; hỏa hoạn; bất khả kháng; hao mòn, hư hỏng không thể khắc phục... thì xem xét không bồi thường theo quy định.
Bước 5. Ban hành quyết định xử lý tài sản
Phòng HNT&CNTT hoặc Hội đồng tham mưu Hiệu trưởng ban hành Quyết định xử lý tài sản công bị mất, bị hủy hoại.
Bước 6. Thực hiện ghi giảm tài sản
Phòng Tài chính: Ghi giảm tài sản trên sổ kế toán; Hạch toán xử lý giá trị còn lại theo quy định tài chính. 
Phòng HT&CNTT cập nhật cơ sở dữ liệu tài sản công và hệ thống qlts.ntu.edu.vn.
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Mẫu 01-MTS 
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
(ĐƠN VỊ)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Khánh Hòa, ngày …  tháng …. năm ……..



BIÊN BẢN
BÁO CÁO TÌNH HÌNH TÀI SẢN BỊ MẤT(HỦY HOẠI)

Kính gửi:  - (Đơn vị)
   - Phòng Hạ tầng và Công nghệ thông tin
Hôm nay, vào lúc …… giờ …… phút, ngày …… tháng …… năm ……, tại ........., chúng tôi gồm có:
I. Thành phần tham dự
1. Ông/Bà: ........................................................................ Chức vụ: ...............................................................
2. Ông/Bà: ........................................................................ Chức vụ: ...............................................................
3. Ông/Bà: ........................................................................ Chức vụ: ...............................................................
Tiến hành lập biên bản báo cáo tình hình mất tài sản công như sau:
II. Nội dung vụ việc
1. Thông tin tài sản bị mất
	TT
	Tên tài sản 
	Mã tài sản
	Năm đưa vào sử dụng
	Nguyên giá 
	Đơn vị quản lý
	Người sử dụng

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	



- Thời gian phát hiện mất tài sản: ..............................................................................................................
- Địa điểm xảy ra vụ việc: . ...........................................................................................................................
2. Diễn biến vụ việc: 
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
3. Nguyên nhân ban đầu:
.....................................................................................................................................................................................
4. Đánh giá trách nhiệm liên quan (nếu có)
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
III. Kiến nghị, đề xuất xử lý
(Gợi ý)
1. Báo cáo lãnh đạo xem xét, chỉ đạo xử lý theo quy định.
2. Tiến hành kiểm tra, xác minh nguyên nhân mất tài sản.
3. Thực hiện các thủ tục xử lý trách nhiệm quản lý tài sản công theo quy định. 
4. Các kiến nghị khác: ................................................................................................................................
Biên bản được lập xong vào lúc … giờ … phút cùng ngày, đã được các thành phần tham dự đọc lại, thống nhất nội dung và cùng ký tên dưới đây.

	Trưởng (đơn vị)
	Người quản lý tài sản
	Người lập

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)


























Mẫu 02-MTS 
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
PHÒNG HẠ TẦNG VÀ CNTT

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Khánh Hòa, ngày …  tháng …. năm ………



BIÊN BẢN KIỂM TRA, XÁC MINH HIỆN TRẠNG

A. THÀNH PHẦN THAM GIA:
1. Đơn vị quản lý, sử dụng tài sản: …………………………………………..…………
Đại diện: Ông/Bà: ………………………..……..Chức vụ: ……………………………
3. Phòng Tài chính:
Đại diện: Ông/Bà: ………………………..…..	Chức vụ: Kế toán tài sản
3. Phòng Hạ tầng và CNTT:
Đại diện: Ông/Bà: ………………………..…..	Chức vụ: Phụ trách công tác tài sản
B. NỘI DUNG XÁC MINH
1. Thông tin về tài sản
	TT
	Tên tài sản
	Mã tài sản
	Năm đưa vào sử dụng
	Nguồn vốn
	Nguyên giá (đ)
	Giá trị còn lại (đ)
	Hiện trạng tài sản

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	


- Thời gian phát hiện mất tài sản: ...............................................................................................................
- Địa điểm xảy ra vụ việc: . ...........................................................................................................................
5. Diễn biến vụ việc: .....................................................................................................................................................................................
6. Nguyên nhân ban đầu:
.....................................................................................................................................................................................
7. Hồ sơ pháp lý của tài sản và các tài liệu liên quan (kèm theo):
1) ................................................................................................................................................................................
2) ................................................................................................................................................................................
7. Đánh giá trách nhiệm liên quan (nếu có)
Qua kiểm tra, xác minh bước đầu, xác định:
Ông/Bà: ......................., (Chức vụ)........................, (Đơn vị công tác) ................ là người được giao trực tiếp quản lý, sử dụng tài sản nêu trên. Trong quá trình quản lý tài sản đã xảy ra thiếu sót/hạn chế như sau: ...................................................................................................
Mức độ trách nhiệm đề xuất xem xét:
· □ Nhắc nhở 
· □ Kiểm điểm rút kinh nghiệm 
· □ Xử lý trách nhiệm theo quy định 
· □ Bồi thường giá trị tài sản (nếu có căn cứ xác định) 
· □ Hình thức khác: .................................................. 

	Phòng HT&CNTT

	Phòng Tài chính
	(Đơn vị)




























Mẫu 03-MTS
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
PHÒNG HẠ TẦNG VÀ CNTT

Số: ……/TTr-HTCN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Khánh Hòa, ngày … tháng … năm ………



TỜ TRÌNH
Báo cáo sự việc tài sản công bị mất

Kính gửi: Hiệu trưởng
Căn cứ Quyết định số 686/QĐ-ĐHNT ngày 11/5/2026 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy chế Quản lý, sử dụng tài sản công của Trường Đại học Nha Trang;
Căn cứ Biên bản báo cáo tình hình tài sản bị mất/ hủy hoại ngày …  của (đơn vị) và kết quả kiểm tra, xác minh sự việc mất tài sản công ngày … tại (Đơn vị).
Phòng Hạ tầng và Công nghệ thông tin kính trình Hiệu trưởng nội dung sau:
I. Nội dung sự việc
1. Thông tin tài sản bị mất
	TT
	Tên tài sản
	Mã tài sản
	Năm đưa vào sử dụng
	Nguồn vốn
	Nguyên giá
(đ)
	Giá trị còn lại
(đ)
	Hiện trạng

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	


2. Diễn biến vụ việc: .....................................................................................................................................
3. Nguyên nhân ban đầu: ...........................................................................................................................
II. Xác định trách nhiệm của cá nhân quản lý tài sản
Qua kiểm tra, xác minh bước đầu, xác định: 
Ông/Bà: ......................., (Chức vụ)........................, (Đơn vị công tác) ................ là người được giao trực tiếp quản lý, sử dụng tài sản nêu trên. Trong quá trình quản lý tài sản đã xảy ra thiếu sót/hạn chế như sau: ...................................................................................................
Mức độ trách nhiệm đề xuất xem xét:
□ Nhắc nhở 					□ Kiểm điểm rút kinh nghiệm 
□ Xử lý trách nhiệm theo quy định 	□ Bồi thường giá trị tài sản
□ Hình thức khác: .................................................. 
III. Kiến nghị xử lý
Để đảm bảo công tác quản lý tài sản công đúng quy định, kính đề nghị Hiệu trưởng xem xét:
1. Cho chủ trương xử lý đối với tài sản công bị mất theo quy định hiện hành. 
2. Giao các đơn vị liên quan tiếp tục kiểm tra, xác minh và hoàn thiện hồ sơ xử lý tài sản. 
3. Xem xét xử lý trách nhiệm đối với cá nhân có liên quan theo mức độ vi phạm và quy định của pháp luật. 
4. Chỉ đạo tăng cường công tác quản lý, kiểm kê và bảo quản tài sản công tại các đơn vị trực thuộc nhằm tránh xảy ra các trường hợp tương tự. 
Kính trình Hiệu trưởng xem xét, quyết định xử lý theo thẩm quyền.
	 
Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: HTCN.
	TRƯỞNG PHÒNG





HIỆU TRƯỞNG
























Mẫu 04-MTS
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
_________________________________________________________________
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
__________________________________________________________________________________

	Số:         /QĐ-ĐHNT
	Khánh Hòa, ngày … tháng … năm ………



QUYẾT ĐỊNH
Xử lý tài sản bị mất/ hủy hoại

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
Căn cứ Quyết định số 155/CP ngày 16/8/1966 của Hội đồng Chính phủ về việc thành lập và quy định nhiệm vụ, quyền hạn của Trường Thủy sản, nay là Trường Đại học Nha Trang;
Căn cứ Luật Quản lý, sử dụng tài sản công ngày 21/6/2017; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Đấu thầu, Luật đầu tư theo phương thức đối tác công tư, Luật hải quan, Luật thuế giá trị gia tăng, Luật thuế xuất khẩu, thuế nhập khẩu, Luật đầu tư, Luật đầu tư công, Luật quản lý, sử dụng tài sản công 25/6/2025;
Căn cứ Nghị định số 186/2025/NĐ-CP ngày 01/7/2025 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;
Căn cứ Nghị quyết số 32/NQ-ĐHNT ngày 03/12/2024 của Hội đồng trường về việc ban hành Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Nha Trang; Nghị quyết số 13/NQ-ĐHNT ngày 10/7/2025 và Nghị quyết số 33/NQ-ĐHNT ngày 12/12/2025 của Hội đồng trường sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Nha Trang;
Căn cứ Quyết định số 686/QĐ-ĐHNT ngày 11/5/2026 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy chế Quản lý, sử dụng tài sản công của Trường Đại học Nha Trang;
Căn cứ Tờ trình số …. /TTr-HTCN ngày … về việc báo cáo sự việc tài sản công bị mất và trách nhiệm của người quản lý tài sản đã được Hiệu trưởng phê duyệt;
Theo đề nghị của Trưởng phòng Hạ tầng và Công nghệ thông tin. 
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Xử lý tài sản công bị mất
1. Xác nhận tài sản công bị mất gồm: 
	TT
	Tên tài sản
	Mã tài sản
	Nguyên giá (đ)
	Giá trị còn lại (đ)
	Người quản lý, sử dụng

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


2. Hình thức xử lý:
- Thực hiện giảm tài sản trên sổ kế toán và cơ sở dữ liệu quản lý tài sản công theo quy định hiện hành. 
- Các nội dung xử lý khác (nếu có): …………………………………………………………
Điều 2. Xử lý trách nhiệm đối với cá nhân có liên quan
Ông/Bà: ..................................... (Chức vụ) ..................... (Đơn vị)...... là người được giao quản lý tài sản nêu trên, có trách nhiệm:
· Kiểm điểm trách nhiệm trong việc để xảy ra mất tài sản; 
· Thực hiện bồi thường thiệt hại (nếu có) theo quy định hiện hành; 
· Thực hiện các nội dung khác theo yêu cầu của Nhà trường. 
Hình thức xử lý:
□ Nhắc nhở 	   □ Kiểm điểm rút kinh nghiệm 	   □ Bồi thường giá trị tài sản 
· □ Hình thức khác: .................................................. 
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Trưởng các đơn vị liên quan, bộ phận quản lý tài sản, bộ phận kế toán và cá nhân có tên tại Điều 2 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Lưu: VT, HTCN.
	HIỆU TRƯỞNG




