Phụ lục V
TRÌNH TỰ, THỦ TỤC BÁN TÀI SẢN CÔNG
(Kèm theo Quyết định số 686/QĐ-ĐHNT ngày 11/5/2026 của Hiệu trưởng)
Bước 1: Xác định tài sản bán
Đơn vị được giao quản lý, sử dụng tài sản thực hiện rà soát tài sản công thuộc phạm vi quản lý để xác định tài sản đủ điều kiện bán theo quy định, gồm: Tài sản hư hỏng không thể sử dụng; tài sản lạc hậu về kỹ thuật; tài sản không còn nhu cầu sử dụng; tài sản dư thừa hoặc cần thay thế. sau đó lập Phiếu đề nghị bán tài sản kèm theo danh mục và hồ sơ liên quan chuyển đến Phòng HT&CNTT (Mẫu 01-BTS).
Bước 2: Kiểm tra và xác định giá trị tài sản
Phòng HT&CNTT sau khi tiếp nhận hồ sơ từ đơn vị, thực hiện kiểm tra hiện trạng tài sản, phối hợp với Phòng Tài chính xác định nguyên giá và giá trị còn lại của tài sản (Mẫu 02-BTS).
Bước 3: Trình cấp có thẩm quyền phê duyệt
Phòng HT&CNTT căn cứ hồ sơ đề nghị bán tài sản, làm Tờ trình trình Hiệu trưởng xem xét phê duyệt chủ trương bán tài sản (Mẫu 03-BTS).
Phòng HT&CNTT tham mưu Hiệu trưởng thành lập Hội đồng xử lý sau khi chủ trương được phê duyệt (Mẫu 04-BTS).
Bước 4: Thẩm định và quyết định bán tài sản công
Hội đồng xử lý tài sản tổ chức kiểm tra hồ sơ và thẩm định sự cần thiết bán tài sản. Kiểm kê số lượng, đánh giá chất lượng còn lại và xác định giá trị tài sản (Mẫu 05-BTS).
Hội đồng tham mưu Hiệu trưởng ra Quyết định bán tài sản công. Quyết định phải thể hiện đầy đủ các nội dung, gồm: Danh mục tài sản bán, Nguyên giá, giá trị còn lại, hình thức bán, giá khởi điểm hoặc nguyên tắc xác định giá, tổ chức thực hiện bán tài sản và trách nhiệm của các đơn vị liên quan (Mẫu 06-BTS).
Bước 4: Tổ chức bán tài sản công và xử lý số tiền thu được
Hội đồng xử lý tài sản thực hiện bán tài sản theo Quyết định của Hiệu trưởng bằng một trong các hình thức: Đấu giá, bán niêm yết giá hoặc bán chỉ định theo quy định pháp luật được nêu tại Quyết định.
Sau khi hoàn thành việc bán tài sản, Hội đồng lập biên bản bán tài sản và thực hiện bàn giao tài sản cho tổ chức, cá nhân mua tài sản (Mẫu 07-BTS).
Bộ phận kế toán thực hiện thu tiền bán tài sản theo quy định, xuất hóa đơn, chứng từ liên quan (nếu có). Nộp ngân sách nhà nước hoặc xử lý nguồn thu theo quy định.
Bước 6: Cập nhật giảm tài sản và lưu hồ sơ
Phòng Tài chính cập nhật giảm tài sản trên sổ kế toán.
Phòng HT&CNTT cập nhật thanh lý tài sản trên phần mềm qlts.neu.edu.vn.
Hồ sơ thực hiện bán tài sản công
	TT
	Tên văn bản
	Ký hiệu

	1
	Phiếu Đề nghị xử lý tài sản công
	Mẫu 01-XLTS

	2
	Biên bản kiểm tra hiện trạng tài sản
	Mẫu 02-BTS

	3
	Tờ trình đề nghị xử lý tài sản công
	Mẫu 03-BTS

	4
	Quyết định thành lập Hội đồng xử lý tài sản
	Mẫu 04-BTS

	5
	Biên bản thẩm định tài sản
	Mẫu 05-BTS

	6
	Quyết định xử lý tài sản
	Mẫu 06-BTS

	7
	Biên bản bàn giao, tiếp nhận
	Mẫu 07-BTS


























Mẫu 01-XLTS
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
(ĐƠN VỊ)

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	Khánh Hòa, ngày … tháng … năm ………



ĐỀ NGHỊ XỬ LÝ TÀI SẢN
Kính gửi:  Phòng Hạ tầng và Công nghệ thông tin.
Hiện nay tài sản tại (Đơn vị) …(ghi rõ lý do đề nghị)………, đề nghị Phòng Hạ tầng và CNTT kiểm tra và xử lý tài sản theo quy định.
1. Danh mục tài sản đề nghị xử lý:
	TT
	Tên tài sản 
	Mã tài sản
	Nguyên giá (đồng)
	Năm đưa vào sử dụng
	Hiện trạng

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	



2. Hồ sơ pháp lý của tài sản và các tài liệu liên quan (kèm theo):
1) …………………………………………………………………………………...………………………………
2) …………………………………………………………………………………...………………………………
3) …………………………………………………………………………………...………………………………

	Trưởng đơn vị
(Ký, họ tên)

	Người lập phiếu
(Ký, họ tên)














Mẫu 02-BTS 
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	
Khánh Hòa, ngày … tháng … năm 20 ………



BIÊN BẢN KIỂM KÊ HIỆN TRẠNG TÀI SẢN

A. THÀNH PHẦN THAM GIA:
1. Đơn vị được giao quản lý tài sản: …………………………………………………
Đại diện: Ông/Bà: ………………………..	Chức vụ: ……………………………
3. Phòng Tài chính:
Đại diện: Ông/Bà: ………………………..	Chức vụ: Kế toán tài sản
3. Phòng Hạ tầng và CNTT:
Đại diện: Ông/Bà: ………………………..	Chức vụ: Phụ trách công tác tài sản
B. NỘI DUNG KIỂM KÊ
1. Thông tin về tài sản
	TT
	Tên tài sản
	Mã tài sản
	Năm đưa vào sử dụng
	Nguồn vốn
	Nguyên giá (đ)
	Giá trị còn lại (đ)
	Hiện trạng tài sản

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	



2. Hồ sơ pháp lý của tài sản và các tài liệu liên quan (kèm theo):
1) …………………………………………………………………………………..
2) …………………………………………………………………………………..
3) …………………………………………………………………………………..

	Phòng HT&CNTT

	Phòng Tài chính
	(Đơn vị)







Mẫu 03-BTS
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
PHÒNG HẠ TẦNG VÀ CNTT

Số: … /TTr-HTCN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Khánh Hòa, ngày … tháng … năm ………



TỜ TRÌNH
Đề nghị xử lý tài sản …

Kính gửi: Hiệu trưởng

Căn cứ Quyết định số 686/QĐ-ĐHNT ngày 11/5/2026 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy chế Quản lý, sử dụng tài sản công của Trường Đại học Nha Trang;
Căn cứ biên bản kiểm kê thực tế ngày … tại (Đơn vị), Phòng Hạ tầng và CNTT lập danh mục tài sản công đề nghị xử lý như sau:
	STT
	Tên tài sản
	Mã tài sản
	Đơn vị tính
	Năm đưa vào sử dụng
	Nguyên giá (đồng)
	Hình thức xử lý
	Lý do đề nghị xử lý

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	…
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Tổng cộng:
	 
	 
	 
	 


Kính đề nghị Hiệu trưởng xem xét, quyết định xử lý theo thẩm quyền.
 
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: HTCN.
	TRƯỞNG PHÒNG






HIỆU TRƯỞNG







Mẫu 04-BTS
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
_________________________________________________________________
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
__________________________________________________________________________________

	Số:         /QĐ-ĐHNT
	Khánh Hòa, ngày … tháng … năm ……



QUYẾT ĐỊNH
Thành lập Hội đồng xử lý tài sản

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
Căn cứ Quyết định số 155/CP ngày 16/8/1966 của Hội đồng Chính phủ về việc thành lập và quy định nhiệm vụ, quyền hạn của Trường Thủy sản, nay là Trường Đại học Nha Trang;
Căn cứ Luật Quản lý, sử dụng tài sản công ngày 21/6/2017; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Đấu thầu, Luật đầu tư theo phương thức đối tác công tư, Luật hải quan, Luật thuế giá trị gia tăng, Luật thuế xuất khẩu, thuế nhập khẩu, Luật đầu tư, Luật đầu tư công, Luật quản lý, sử dụng tài sản công 25/6/2025;
Căn cứ Nghị định số 186/2025/NĐ-CP ngày 01/7/2025 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;
Căn cứ Nghị quyết số 32/NQ-ĐHNT ngày 03/12/2024 của Hội đồng trường về việc ban hành Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Nha Trang; Nghị quyết số 13/NQ-ĐHNT ngày 10/7/2025 và Nghị quyết số 33/NQ-ĐHNT ngày 12/12/2025 của Hội đồng trường sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Nha Trang;
Căn cứ Quyết định số 686/QĐ-ĐHNT ngày 11/5/2026 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy chế Quản lý, sử dụng tài sản công của Trường Đại học Nha Trang;
Căn cứ Tờ trình số … về việc xử lý tài sản đã được phê duyệt ngày ….
Theo đề nghị của Trưởng phòng Hạ tầng và Công nghệ thông tin. 
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập Hội đồng xử lý tài sản công
Thành lập Hội đồng xử lý tài sản công của Trường Đại học Nha Trang, gồm các ông (bà) có tên sau:
1. Ông/Bà: ……………………………  Chức vụ: ………  Chủ tịch Hội đồng; 
2. Ông/Bà: ……………………………  Chức vụ: ………	  Phó Chủ tịch Hội đồng; 
3. Ông/Bà: ……………………………  Chức vụ: ………   Thành viên; 
4. Ông/Bà: …………………………… Chức vụ: ………    Thành viên; 
5. Ông/Bà: …………………………… Chức vụ: ………    Thư ký Hội đồng. 
Điều 2. Nhiệm vụ của Hội đồng
1. Hội đồng xử lý tài sản công có nhiệm vụ tổ chức kiểm tra hiện trạng, đánh giá tình trạng, nguyên nhân hư hỏng hoặc nhu cầu xử lý tài sản và đề xuất hình thức xử lý tài sản theo quy định hiện hành.
2. Lập biên bản, hồ sơ và trình cấp có thẩm quyền xem xét, quyết định.
3. Thực hiện các nhiệm vụ khác liên quan đến việc xử lý tài sản công theo quy định của pháp luật. 
Điều 3. Tổ chức thực hiện
Các ông (bà) có tên tại Điều 1 và các bộ phận có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này kể từ ngày ký.
	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Lưu: VT, HTCN.
	HIỆU TRƯỞNG
























Mẫu 05-BTS 
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
HỘI ĐỒNG XỬ LÝ TÀI SẢN

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	Khánh Hòa, ngày    tháng       năm 20 ………



BIÊN BẢN KIỂM KÊ, ĐÁNH GIÁ LẠI TÀI SẢN
I. Thành phần tham gia: 
Ông/Bà: ............................Chức vụ..................Đại diện ..............................Trưởng ban
Ông/Bà:.............................Chức vụ..................Đại diện ....................................Uỷ viên 
Ông/Bà: ............................Chức vụ..................Đại diện ....................................Uỷ viên
II. Thông tin tài sản
	TT
	Tên tài sản
	Mã tài sản
	Năm đưa vào sử dụng
	Nguồn vốn
	Nguyên giá (đ)
	Giá trị còn lại (đ)
	Hiện trạng tài sản

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	



Kiến nghị: 
1.…………………………………………………………………………………………
2  ………………………………………………………………………………………...

	Chủ tịch HĐ

	Các thành viên HĐ
	Thư ký











Mẫu 06-BTS
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
_________________________________________________________________
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
__________________________________________________________________________________

	Số:         /QĐ-ĐHNT
	Khánh Hòa, ngày  …  tháng … năm ………



QUYẾT ĐỊNH
Xử lý tài sản ……

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
Căn cứ Quyết định số 155/CP ngày 16/8/1966 của Hội đồng Chính phủ về việc thành lập và quy định nhiệm vụ, quyền hạn của Trường Thủy sản, nay là Trường Đại học Nha Trang;
Căn cứ Luật Quản lý, sử dụng tài sản công ngày 21/6/2017; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Đấu thầu, Luật đầu tư theo phương thức đối tác công tư, Luật hải quan, Luật thuế giá trị gia tăng, Luật thuế xuất khẩu, thuế nhập khẩu, Luật đầu tư, Luật đầu tư công, Luật quản lý, sử dụng tài sản công 25/6/2025;
Căn cứ Nghị định số 186/2025/NĐ-CP ngày 01/7/2025 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;
Căn cứ Nghị quyết số 32/NQ-ĐHNT ngày 03/12/2024 của Hội đồng trường về việc ban hành Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Nha Trang; Nghị quyết số 13/NQ-ĐHNT ngày 10/7/2025 và Nghị quyết số 33/NQ-ĐHNT ngày 12/12/2025 của Hội đồng trường sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Nha Trang;
Căn cứ Quyết định số 686/QĐ-ĐHNT ngày 11/5/2026 của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy chế Quản lý, sử dụng tài sản công của Trường Đại học Nha Trang;
Căn cứ Biên bản kiểm kê, đánh giá lại tài sản ngày … của Hội đồng xử lý tài sản;
Theo đề nghị của Trưởng phòng Hạ tầng và Công nghệ thông tin. 
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Bán tài sản có tên tại Danh mục tài sản kèm theo.
Lý do: ……………………………………………………..…………………………………………….
Điều 2. Giao Hội đồng xử lý tài sản tổ chức bán tài sản đúng nội dung quy định tài Điều 1.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Trưởng các đơn vị …. và cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Lưu: VT, HTCN.
	HIỆU TRƯỞNG



DANH MỤC TÀI SẢN
(Ban hành kèm theo Quyết định số … /QĐ-ĐHNT ngày ………)
	TT
	Tên tài sản
	Mã tài sản
	Nguyên giá (đ)
	Giá trị còn lại (đ)
	Hiện trạng

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


































Mẫu 07-BTS
	[bookmark: _Toc199928991]TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
HỘI ĐỒNG XỬ LÝ TÀI SẢN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Khánh Hòa, ngày …  tháng …. năm ………



BIÊN BẢN BÀN GIAO, TIẾP NHẬN TÀI SẢN

A. Thành phần tham gia:
1. Bên giao: ……………………………………………………………………………
Đại diện: Ông/Bà: ………………………..	Chức vụ: ……………………………
2. Bên nhận: …………………………………………………………………………..
Đại diện: Ông/Bà: ………………………..	Chức vụ: ……………………………
B. Nội dung bàn giao, tiếp nhận
1. Thông tin về tài sản
	TT
	Tên tài sản
	Nguyên giá
	Giá bán
	Hiện trạng tài sản

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	....
	
	
	
	



2. Hồ sơ pháp lý của tài sản và các tài liệu liên quan (kèm theo):
1) …………………………………………………………………………………..
2) …………………………………………………………………………………..
3) …………………………………………………………………………………..

	Bên nhận



	Bên giao





	Chủ tịch HĐ

	Các thành viên HĐ
	Thư ký



